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SMERNICE STANOVUJICi POSTUP PRI PRONAJMU
BYTOVYCH PROSTOR V MAJETKU OBCE NELAHOZEVES

Uvodni ustanoveni

Vnitini predpis stanovujici postup pii pronajmu bytovych prostor v majetku Obce
Nelahozeves (dale jen ,Pronajimané nemovitosti“y vydava starosta Obce
Nelahozeves pfislusny k vydani v souladu se zakonem ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky
zakonik a zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisl (dale jen ,zakon o obcich®).

Clanek 1
Predmét smérnice

1. Tato smérnice fe$i postup pii Pronajiméani nemovitosti, jejichz viastnikem je obec
Nelahozeves.

2. O pfidéleni Pronajimanych nemovitosti rozhoduje Komise v poétu 5-ti &lend,
jmenovana starostou obce na dobu nezbytné nutnou, v sestavé - vedeni obce
Nelahozeves, zastupce Spravy a udrzby obce Nelahozeves, poradce GDPR a 2
&lenové zastupitelstva na zakladé informaci uvedenych v Zadosti o Pronajem
nemovitosti.

3. Spravu Pronajimanych nemovitosti a vedeni evidence smluv o Pronajmu
nemovitosti a stim spojené zalezitosti zajiStuje Sprava a uadrzba obce
Nelahozeves.

Clanek 2
Zverejnéni zaméru

1. Zamér pronajmu Pronajimané nemovitosti zverejiiuje na Gfedni desce odbor
spravce majetku, a to v souladu s ustanovenim § 39 odst. 1) zak. &. 128/2000Sb.,
o obcich.

2. Ve zvefejnéni zaméru najmu Pronajimanych nemovitosti je zejména uvedeno:
a) zakladni informace o bytovém prostoru nebo objektu (alokace, vyméra a dalSi

specifické podminky),

b) podminky vybérového fizeni pro Zadatele o pronajem,
C) cena najmu schvalena zastupitelstvem.

Clanek 3
Evidence Zadatelll

1. Do seznamu Zadatelll o pronajem nemovitosti mize byt zarfazen kazdy Zzletily
ob&an, ktery poda spravné a radné vypinénou Zadost, ktera je pfilohou teto
smérnice, a zaroven spliiuje zasady pro piidéleni Pronajimanych nemovitosti
(soudast Zadosti) nebo podminky Cl. 4 odst. 4.

2. FormulaF ,Zadost o pronajem bytu/domu v majetku Obce Nelahozeves® je
dostupny na webovych strankach obce Nelahozeves www.nelahozeves.cz nebo
na podatelné Obecniho Gfadu Nelahozeves. Vypinény formular se odevzdava na
podatelné obecniho ufadu.




—_—

Zadost je po formalni strance zkontrolovana odpovédnym pracovnikem Obecniho
Gfadu Nelahozeves a zaevidovana do seznamu Zadatelll, ktery se vede v
elektronické podobé. V pfipadé, Ze Zadatel na vyzvu odpovédného pracovnika
nedoplni nebo neopravi zadost do 10 pracovnich dnq, je z evidence vyfazen. O
této skuteCnosti je Zadatel informovan.

Zadatel je povinen kazdoro¢né vzdy do 31.12. pfislusného roku pisemné potvrdit,
Ze na své Zadosti trva. Pokud neni Zadost pisemné potvrzena, je z evidence
vyfazena. Viyfazeni z evidence na vlastni zadost se provadi pisemné.

Zadatel je povinen informovat neprodlené o zménach Udaji uvedenych v Zadosti.
Informace podava prostrednictvim odpovédného pracovnika obecniho uradu.

V pfipadé, Zze bude zji§téno uvedeni nepravdivych Udajl v Zadosti, bude vyfazena
ze seznamu zadatell. O této skute¢nosti je Zadatel informovan pisemné
odpovédnym pracovnikem obecniho Gfadu.

Clanek 4
Vybér zadatele

V pripadé volnych Pronajimanych nemovitosti odesle odpovédny pracovnik
obecniho Gfadu Zadatelim, ktefi uvedli zadjem o dany druh Pronajimané
nemovitosti, informaci o konani prohlidky Pronajimané nemovitosti. Terminy
prohlidky jsou vzdy minimalné dva a stanovuji se tak, aby se jich mohl zG&astnit co
nejvétsi polet Zadatelll. Informace se prednostné zasilaji formou SMS zpravy/e-
mailem.

. VSichni zajemci, ktefi se ztc¢astni prohlidky Pronajimané nemovitosti, se podepisi

na prezenéni listing, kde potvrdi zajem o nabizenou nemovitost. V pfipadé, Ze se
prohlidky nezucastni, mohou byt na prezenéni listinu uvedeni odpovédnym
pracovnikem, pokud svij zajem potvrdi do 3 dnll od konani prohlidky Pronajimané
nemovitosti.

. Odpovédny pracovnik predklada Komisi prezenéni listinu a podklady vSech

zajemcl, ktefi jsou na ni uvedeni. Soucasti podkladli je vyhodnoceni zadosti s
potvrzenym zajmem o Pronajimanou nemovitost odpovédnym pracovnikem.

. Komise pfihliZi pfi rozhodovani o pfidéleni Pronajimanych nemovitosti zejména k

nasledujicim skute¢nostem:

- stavajici bytova situace Zadatele

- zda Zadatel nema pravo uzivani jiného bytu/domu a nevlastni Zadny uplny ¢i
¢astecny podil k nemovitosti uréené k trvalému bydieni, tyka se vSech, ktefi s
najemcem budou uzivat byt/dim

-k poctu ¢leni domacnosti Zadatele v souvislosti s velikosti bytu/domu

-k finanénim mozZnostem Zadatele vzhledem k placeni najemného a sluzeb
spojenych s uzivanim bytu/domu

-k zajmim obce

- zda Zadatel nema finanéni &i jiné zavazky po Ihité splatnosti vaéi Obci
Nelahozeves &i jinym organiim statni spravy, tyka se vSech, ktefi s najemcem
budou uzivat byt/dim

-k trvalému pobytu v obci

. Komise ma pravo pozadovat dopliiujici informace k zadosti, pfip. pozvat Zadatele

k ustnimu doplnéni zadosti.

. O pfidéleni Pronajimanych nemovitosti rozhoduje Komise. Na zakladé& zapisu

Komise dojde nasledné k uzavieni najemni smlouvy.
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7. Pronajem Pronajimanych nemovitosti neni narokovy - a to ani v pfipade, Ze
Zadatel splini v8echna kritéria uvedena v Cl. Ill., bodu 4.

Clanek 5
Uzavieni najemni smlouvy a pfevzeti Pronajimané nemovitosti

1. Vybrany Zadatel je neprodlen& informovan o rozhodnuti komise. V pfipadé, Ze
jeho zajem trva, dojde k uzavieni najemni smlouvy na dobu uritou 1 rok,
s moznosti prodlouzeni smlouvy. .

2. Smlouva bude uzaviena se Spravou a udrzbou obce Nelahozeves, I1C: 11839902,
Zagarolska 316, 277 51 Nelahozeves, Udaje ze smlouvy jsou zaznamenany v
informaénim systému Spravy a udrzby obce Nelahozeves a odpovidaji idajim na
evidenénim listu.

3. O piedani Pronajimané nemovitosti ndjemci se sepisuje pfedavaci protokol.

Clanek 6
Ukonéeni najemni smlouvy

1. Smlouvu Ize ukonéit v souladu s podminkami v ni uvedenymi nebo na zaklade
zakonnych divodu.

2.V pfiipadé vypovédi nebo dohody o ukonéeni najmu podava pracovnik Spravy a
udrzby obce Nelahozeves podklady o pribéhu najemniho vztahu, pfipadnych
pohledavkach apod. odpovédnému pracovnikovi Obecniho Gfadu Nelahozeves.

3. O prevzeti Pronajimanych nemovitostech se sepisuje pfedavaci protokol a
Pronajimana nemovitost se nabizi k dal$imu najmu aZ po kontrole stavu
Pronajimané nemovitosti a pfipadném uvedeni do stavu provozuschopnosti.

Clanek 7
Spoleéna, pfechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Vnitini smérnice stanovujici postup pfi pronajmu bytovych prostor v majetku Obce
Nelahozeves byla schvalena Zastupitelstvem Obce Nelahozeves usnesenim €.
10/3/2026 ze dne 16.03.2026.

2. Tato Vnitini smérnice zruuje a pIn& nahrazuje Smérnici €. 38/2023 stanovujici
postup pfi pronajmu byt v majetku obce Nelahozeves ze dne 30.01.2023.

Smérnice nabyva ucéinnosti 16.03.2026

V Nelahozevsi dne 24.03.2026

Jakub BRYNDA——

starosta obce

Pfiloha &. 1 Zadost o pronajem bytu/domu v majetku Obce Nelahozeves

Pfiloha &. 2 Obnoveni Zadosti o pronajem bytu/domu v majetku Obce Nelahozeves
Pfiloha &. 3 Zadost o vyfazeni z evidence o pronajem bytu/domu v majetku Obce
Nelahozeves
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Priloha €. 1
ZADOST O PRONAJEM BYTU/DOMU V MAJETKU OBCE

NELAHOZEVES
Zédost zafazend do seznamu Zadatelii dne: (vyplni OU) ...........uveeveeeiiininrivraneens
Iméno a PEmMent: .....oeeniiiii i
Datum NArOZENT: . ...t e e
Rodinny stav: ..........c.cooeiiiiiinnnn, Pocet déti, o které pe€ujiz ..........oooeenvnennne.
Trvaly PObYL: oo
..................................................................... PSC: it
Adresa pro dorUCOVANL: .....viii ittt it i er e
..................................................................... PSC: it

Dal3i osoby, které se mnou budou sdilet spole¢nou domacnost/komeréni prostory a v jakém
jsou ke mné vztahu (napi. manzel/ka, druh/druzka, rodice, spoleénik apod.), véetné déti:

Soucasnou bytovou situaci popiste v motivaénim dopise.

K zadosti bude priloZeno:

Potvrzeni od zaméstnavatele o piijmu.

Podnikatel doloZi kopii Zivnostenského listu/vypis z obchodniho rejstiiku, kopii dafiového
pfiznani za posledni zdatiovaci obdobi potvrzenou finanénim ufadem.

Starobni/invalidni diichodce doloZi posledni dichodovy vymér ze Spravy socialniho
zabezpeceni.

Motivacni dopis.

vvvvv

Nedilnou souédsti Zidosti je Cestné prohld$eni, jinak nebude Zdadost akceptovdna.



Zasady pro pridéleni obecniho bytu/domu v Obci Nelahozeves

Zidost o nijem obecniho bytuw/domu podava Zadatel na predtisténém formulafi, ktery je
dostupny na Obecnim Gfadé v Nelahozevsi a na internetovych strankéach obce.

Zadatel musi ode dne podéni Z4dosti o nijem obecniho bytu/domu aZ do dne podpisu najemni
smlouvy a po dobu trvani ndjemni smlouvy splfiovat tyto podminky:

Ma trvalé bydlist, pracovisté nebo provozovnu na Gizemi obce Nelahozeves a je starsi 18 let.

Zadatel je ob&anem Ceské republiky nebo obganem jiného stitu s platnym povolenim k
trvalému pobytu na tizemi Ceské republiky, coZ doloZi predloZenim piislusného platného
dokladu.

Zadatel nema pohledavky viigi obci, tyka se viech, ktefi s nsjemcem budou uZivat byt/dim.

Neni vlastnikem nebo spoluvlastnikem nemovitosti urené k bydleni, tyka se v3ech, ktefi s
najemcem budou uzivat byt/dim.

Zadatel, ktery je podnikatelem, doloZi &estné prohlaseni o vysi primémého mési€niho &istého
ptijmu. Ostatni Zadatelé doloZi primérmy &isty mé&si€ni pi{jem potvrzenim od zaméstnavatele,
piip. jingym potvrzenim o vysi pfijmd. Tato Eastka musi ¢init nejméné mésiéni nijem vetné
zéloh za sluzby. Toto potvrzeni, spliiujici uvedeny limit, pfedloZi Zadatel aktudlni i pfi
podpisu smiouvy.

Zadatel slozi bezprostfedné pred podpisem najemni smlouvy na ucet obce Nelahozeves ¢:
0460045349/0800 kauci ve vysi dvou mési¢nich najma.

Zadatel, ktery odmitne ptidéleni bytu/domu bez adekvatnich divodd, které dolozi pisemné,
bude zatfazen na konec potadniku.

Zadost o ndjem bytu/domu Zadatel podava bud’ osobné prostfednictvim podatelny Obecniho
Ufadu v Nelahozevsi, zasldnim postou, datovou schrankou, nebo elektronicky na adresu el.
podatelny s ovéfenym el. podpisem na Obecni Gfad v Nelahozevsi.

Nenadilé a vyjimeéné situace bude feit na zakladé pisemné Zadosti zastupitelstvo Obce
Nelahozeves na svém zasedani.

V Nelahozevsidne: .....ooovviiiiiiiiiiiiiiinnns

NS o ¢ T

Podpis zadatele: ...........oooviiiiiii.



CESTNE PROHLASENI K ZADOSTI O PRONAJEM BYTU/DOMU

Prohla$uji, Ze ja, muj/ma manzel/ka, druh/druzka nejsme vlastniky nebo
spoluvlastniky bytu nebo nemovitosti uréené k bydleni.

Prohla$uji, Ze j4, mij/ma manzel/ka, druh/druzka nemam finan¢ni ¢i jiné zavazky po
lhité splatnosti vii¢i obci Nelahozeves ¢i jinym organtim stitni spravy.

Dile prohlaSuji, Ze viechny wdaje v této Zadosti a v tomto festném prohlaSeni
jsou pravdivé.

Beru na védomi, Ze uvedeni nepravdivych udaji bude mit za nasledek mimo jiné
vyFazeni ZAdosti z evidence a pFipadné pravni disledky p¥i ziskdni bytu na zikladé
nepravdivych adaji.

Beru na v&domi, Ze jsem povinen vZdy v pribShu mésice prosince piislusného
kalendainiho roku pisemné& aktualizovat u obecniho Gfadu Nelahozeves trvani Zadosti,
ptipadné doplnit zmény. V ptipadé neaktualizovani Zadosti beru na védomi, Ze budu vyfazen
ze seznamu uchaze&l. Zarovefi se zavazuji, ze pokud dojde ke zméné nékterého z udaji
uvadénych v této Zadosti a v tomto ¢estném prohlaseni, nahlasim tuto zménu na obecni ufad
v Nelahozevsi do tficeti dnli ode dne této zmény.

V souladu s § 5 odst. 5), zdkona ¢&. 101/2000 Sb., O ochrané osobnich dajii a 0 zmé&né
nékterych zakond, v platném zné&ni udéluji timto souhlas ktomu, aby obecni ufad
v Nelahozevsi zpracovaval, shromazd'oval a uchovaval osobni idaje, tykajici se moji osoby,
uvedené v mé Zadosti o nijem bytu, a to pfedev§im za evidenénimi a informacénimi ucely,
souvisejicimi s projednavanim predmétné zadosti na jednani obecniho zastupitelstva. Tento
souhlas se udéluje na dobu urcitou, dle skarta¢niho fadu.

Zatazenim Zadosti o ndjem bytu/domu do seznamu uchazedi o byt/dim nevznikd obci
povinnost najemni smlouvu s Zadatelem uzavfit.

V Nelahozevsidne: .....ovvvvvviiiiiiiiinniiann..

Telefon: .coovvviiiiiiiiiiiiiiiiiinie,

Podpis Zadatele: ............cocoviiiiii

Obec Nelahozeves zpracovava osobni udaje v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a
rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).



POTVRZENI O VYSI PRACOVNIHO PRiJMU

k zadosti o ndjem bytu/domu z majetku obce Nelahozeves

{potvrzeni miize byt na formulafi zaméstnavatele)

Udaje o zaméstnavateli

Nazev ‘
I Sidlo

Udaje o zamé&stnanci
Pfijmeni Jméno Titul

Datum Datum zahajeni pracovniho poméru
narozeni

Soucasna
pracovni
funkce

Primérny &isty mésicni piijem, véetné pfipadnych davek v nemaci, ginil vminulémroce ...

Ke
Primérny &isty mésiéni pfijem, v&. piipadnych davek v nemoci, za posledni 3 mésice,
ti. od [ | a0 | inil | K |
Aktudlni vy$e hrubé zakladni mzdy I Ké |
Mzda je [ vyplacena v hotovosti [[] zasilana na Gget.
Z pracovniho piijmu jsou/nejsou®) provadény srazky na zakladé vykonu rozhodnuti/dohody o sraZkach ze mzdy™)
; Ké
Ucel srazky

Ké

Potvrzujeme, Ze se zaméstnancem neni vedeno jednani o ukonéeni jeho pracovniho poméru a pracovni pomér
neni sjednan na dobu uréitou. Pokud je pracovni pomér sjednén na dobu uréitou potvrzujeme, Ze je sjednan do:

Zkusebni doba trva*), uplynula*), nebyla stanovena*). Pokud pfijem za posledni rok byl od vice zaméstnavateld,
vypliiuje toto Potvrzeni jen posledni zaméstnavatel.

Vo AN

Podpis a razitko zaméstnavatele
*)} nehodici se Skrinéte



Piiloha ¢. 2
OBNOVENIi ZADOSTI O PRONAJEM
BYTU/DOMU V MAJETKU OBCE NELAHOZEVES

JMENO, PRJMENI: L.

(Do Yy T [oTo1VZ: 1ol I 1o | (= 1T-

Telefon: ...ocoovveiiiiiiiiiia . Emails oo s

Jako vyse uvedeny Zadatel o pronajem bytu/domu v majetku Obce Nelahozeves, na
zakladé spravné vyplnéné a podané zadosti o byt prohlasuji, Ze

TRVAM

na své zadosti o pronajem bytu v majetku Obce Nelahozeves.

Zaroven prohlasuiji, Ze jsem v dobé od podani zadosti neziskal/a do osobniho, druzstevniho
&i jiného vlastnictvi &i spoluvlastnictvi byt uréeny k trvalému bydleni a v dob& od podani
Zadosti mi nevznikly finanéni ani jiné zavazky po Ihité splatnosti viiéi obci Nelahozeves.

Zmény oproti pavodni Zadosti:

Ostatni informace véetné podepsaného ¢estného prohladeni v pavodni zadosti zGstavaji
platné.

Pfipadné zmény:

,Obec Nelahozeves zpracovéva osobni (daje v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o
volném pohybu téchto tdajit a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich (dajt).

datum a podpis Zadatele



Priloha &. 3

ZADOST O VYRAZENI Z EVIDENCE ZADATELU O
PRONAJEM BYTU/DOMU V MAJETKU OBCE

NELAHOZEVES
JMENO, PRJMENI: ..o
N | (=T
Datum NArOZEeNi:. .. ..
DOorUGOVACT AUMESA: ...ttt et e
Telefon: ..o, Email: ...

Jako vy$e uvedeny Zadatel o pronajem bytu/domu Zzadam o

VYRAZENI Z EVIDENCE ZADATELU O PRONAJEM BYTU/DOM V MAJETKU
OBCE NELAHOZEVES
Prohladuji, Ze jsem mél podanou Zadost o pronajem bytu/domu v majetku Obce

Nelahozeves a mij zajem o pronajem bytu/domu pominul.

Jsem si v&dom, Ze vyfazeni z evidence Zadatelli o pronajem bytu/domu v majetku

Obce Nelahozeves ma okamzitou udinnost, ucinnost k datu, ktery uvadim v tomto

formulari.

Beru na védomi, Ze pfi pfipadném dal$im zajmu o pronajem bytu/domu v majetku

Obce Nelahozeves, musim znovu vyplnit novy formuldi Zadosti o pronajem

bytu/domu v majetku Obce Nelahozeves.

,Obec Nelahozeves zpracovavé osobni Udaje v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o

volném pohybu téchto (idajt a 0 zruseni smémice 95/46/ES (obecné naifzeni o ochrané osobnich adaja).

V dne

Podpis
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