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SMERNICE STANOVUJICi POSTUP PRI ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU OBCE
NELAHOZEVES

Clanek I. - Uvodni ustanoveni

1. Predmét a ucel
Tato smérnice stanovi zavazna interni pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu (dale jen ,VZMR*) Obce Nelahozeves. Cilem je zajistit hospodarné, efektivni a tcelné
nakladani s vefejnymi prostfedky, transparentnost a rovné podminky soutéze pfi zachovani
pfimérené administrativni narocnosti.

2. Pravni ramec

Vnitini pfedpis stanovujici postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na zakladé:
- zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpis(,
« zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpis,
« zdkona & 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Uuc¢innosti nékterych smiuv,
uvefejiiovani téchto smiuv a o registru smluv (zakon o registru smiuv), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,ZoRS"),
» zakona &. 320/2001 Sb., finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné& né&kterych
zakon(l (zakon o finan&ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist

a pravnich predpist souvisejicich.

3. Vybérové Fizeni
Vybé&rové fizeni je postup vedouci k zadani vefejné zakazky v oteviené nebo uzaviené vyzve
na zakladé pisemné smlouvy/pisemné objednavky — mezi zadavatelem a jednim &i vice
dodavateli.

4.Druhy verejnych zakazek (§ 14 a 15 2ZZVZ)
Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, veiejné zakazky na
sluzby nebo vefejné zakazky na stavebni prace. Podrobnosti pro uréeni druhu vefejné zakazky
stanovi § 14 a 15 ZZVZ.

5.Pfedpokladana hodnota verejné zakazky
Skute&nost, zda se bude jednat o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel
této vefejné zakazky pred zahajenim vybérového fizeni. Pfed zahajenim vybérového fizeni i
pied pfimym nakupem zadavatel stanovi pfedb&Znou predpokladanou vysi penéZitého zavazku
(dale jen "pfedpokladana hodnota“) vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné zakazky (bez
DPH). Pfi stanovovani piedpokladané hodnoty vefejné zakazky je zadavatel povinen
postupovat podle pravidel stanovenych v § 16 az 23 ZZVZ.
Zadavatel je navazné pred uzavienim smlouvy povinen ovéfit, Ze smluvni cena odpovida limitu
pro VZMR.
Zadavatel je povinen dbat na to, aby pfi stanoveni pfedb&zné predpokladané hodnoty vefejné
zakazky nedoslo ke zdanlivému sniZeni hodnoty vefejné zakazky na urover vefejne zakazky
malého rozsahu nezahrnutim véech plnéni, ktera tvoii jeden funkéni celek nebo jsou stejného
druhu.
Na zakladé stanovené pfedb&zné predpokliadané hodnoty verejné zakazky zadavatel rozhodne,
do jaké kategorie vefejna zakazka spada.



6.Stret zajmu
Verejna zakazka nemliZe byt zadana dodavateli, pokud by tim doslo k situaci pfedstavujici stiet
zajmu:
a) Nastala by situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo
maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo
nezavislost. Zdjmem se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny
prospé&ch zadavatele — napi. zadani vefejné zakazky rodinnym pfisluSnikim nebo
spoleénostem, v nichz ma majetkovou G¢ast zastupce zadavatele;
b) Podle § 4b zakona &. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisil (Zadavatel
nesmi zadat vefejnou zakazku obchodni spole¢nosti, ve které vefejny funkcionar (Elen viady
nebo vedouci jiného Ustiedniho spravniho Grfadu, v jehoZ Eele neni ¢&len viady) nebo jim
ovladana osoba viastni podil predstavujici alespot 25 % ucasti spole¢nika v obchodni
spole¢nosti.).

7. Zakaz zadani verejné zakazky
Zadavatel nesmi zadat vefejnou zakazku malého rozsahu dodavateli, na néhoz se vztahuji tzv.
individualni mezinarodni sankce. Zadavatel si v nabidce vyzada ¢estné prohlaSeni o neexistenci
této skute€nosti.

8. Rozsah plsobnosti
Smérnice je zavazna pro starostu obce, zaméstnance povérené zadavanim vefejnych zakazek
a vS8echny osoby podilejici se na procesu zadavani VZMR. V pfipadé VZMR kofinancovanych z
prostiedkdl EU nebo narodnich dotaci maji prednost pravidla poskytovatele dotace. Smérnice
plati v rozsahu, v jakém neni s pravidly poskytovatele dotace v rozporu.
Zmény zavazku ze smiouvy (dodatky ke smlouvam / objednavkam) se fidi § 222 odst. 3 az 9
ZZ\/Z, jen pokud celkové plnéni vefejné zakazky pfesahne limity uvedené v &l. Il odst. 1.

Clanek Il. - Zakladni pojmy a zasady

1. Verejna zakazka malého rozsahu
Vefejna zakazka malého rozsahu je zakdzka, jejiz predpoklddana hodnota (bez DPH) k
okamziku zadani (podpisu smlouvy/uzavieni objednavky) nepresahne podle § 27 ZZVZ
e 3000 000 K& u dodavek nebo sluzeb;
e 9000 000 K& u stavebnich praci.

2. Kategorie VZMR dle jeji pfedpokladané hodnoty pfed vyhlasenim (bez DPH):
VZMR se rozli$uji podle vyse predbézné predpokladané hodnoty nasledovné:

A. Zakazky na dodavky a sluzby < 450.000 K¢ a zakazky na stavebni prace < 750.000 K¢ -
pifimé osloveni 1 dodavatele / pfimy nakup — odpovédnost: Starosta / povéieny
zameéstnanec / utvar.

B. Zakazky na dodavky a sluzby > 450.000 K¢ < 3.000.000 K¢& a zakazky na stavebni prace
> 750.000 K¢ < 9.000.000 K¢ — uzaviena vyzva — odpovédnost: Hodnotici komise
(minimainé 3 osoby, pfip. dle povahy zakazky 1 odbornik).

C. Vefejna zakazka malého rozsahu jednomu konkrétnimu dodavateli — odpovédnost:
Zastupitelstvo obce.

3. Zasady zadavani (§ 6 ZZVZ)
Transparentnost, nediskriminace, rovné zachazeni a pfimérenost. Zadavatel vZdy dba na
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hospodarnost, efektivhost a u¢elnost (zasady 3E).

4. Odpovédné zadavani
Zadavatel mdzZe zohlednit vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky uplatnéni zasad
socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

5. Zadavatel
Vefejnym zadavatelem je obec; ukony zadavatele provadi starosta nebo jim pisemné
povéienal/é osobaly.

Clanek lll. - Postup u vefejnych zakazek kategorie A — pfimé zadani

1. Do 50 000 K& bez DPH - piimy nakup (napf. platebni karta, e-shop) pfi dodrZeni zasady 3E.
2. 50 000 K& bez DPH — 450 000 K& bez DPH (dodavky a sluzby) / 750 000 K& bez DPH

(stavebni prace)

Zadavatel oslovi min. 1 dodavatele s vyzvou k podani nabidky (e-mail/objednavka) nebo vyuZije
jiz dostupnou cenovou nabidku.

e Starosta/povéiend osoba posoudi nabidku — zda je cena v misté a Case obvykla, zda
nabidka splfiuje poZadavky, které zadavatel stanovil — napf. termin a zpuisob dodani,
zaruka, technické parametry, technické listy, zda nedo$lo ke stietu zajmd atd. (neni
nutna komise). V pfipadé&, Ze nabidka nespliiuje poZadavky zadavatele, miZe zadavatel
vyzvat dodavatele k doplnéni nabidky, nebo nabidku odmitnout.

¢ Uzavieni smlouvy €i potvrzené pfijeti objednavky.

¢ Doklady: vyzva/objednavka, nabidka, uzaviena smlouva.

Clanek IV. - Postup u vefejnych zakazek kategorie B — uzaviena vyzva

(dodavky/sluzby 450 000 K& bez DPH — 3 000 000 K¢ bez DPH; stavebni prace 750 000 K¢ bez

DPH — 9 000 000 Ké& bez DPH)

1. Vyzva min. 3 vhodnym dodavatel(im (e-mail/web formular) obsahujici:
¢ identifikaci zadavatele,

popis pfedmétu véetné doby/terminu plnéni a mista,

pozadavky na kvalifikaci (pfimérené) — budou-li poZzadovany,

lhGitu pro podani nabidek = 7 kalendainich dni (zadavatel si mlze upravit délku lhity),

zpusob zpracovani nabidkové ceny,

zplsob podani nabidky — forma (elektronické nebo listinné podani), misto,

mozZnost poZadat o dodate&né informace k vyzvé k podani nabidky (pokud zadavatel chce

tuto moZnost poskytnout) — jakym zplsobem, komu, do kdy, lhata pro vyjadreni
zadavatele,

e informaci o moZnosti podat vyhradu proti vysledku vybérového fizeni (pokud zadavatel

chce tuto moznost poskytnout) — do kdy, komu, jakym zpisobem, naleZitosti,

informaci 0 moznosti zrusit vybérové fizeni
¢ informaci o mozZnosti jednat s dodavateli o podanych nabidkach.

2. Otevirani, posouzeni a hodnoceni provede komise (minimainé 3 osoby, pfip. dle povahy
zakazky 1 odbornik). Zpracuje se Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.
Komise provede hodnoceni nabidek a posoudi, zda vybrana nabidka dle kritérii hodnoceni
spliiuje v8echny poZadavky zadavatele uvedené ve vyzvé k podani nabidky. Zadavatel
mizZe o podanych nabidkach s dodavateli jednat, i pokud si tuto moZnost nevyhradil ve

-4-



o

vyzvé pro podani nabidky. O pribéhu jednani s dodavateli a jeho vysledku vyhotovi
zadavate| Zapis z jednani. V pfipadé, Ze nabidka nesplifiuje poZadavky zadavatele, mize
zadavatel vyzvat dodavatele k doplnéni nabidky.

Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek bude obsahovat minimalné:

a) seznam dorucéenych nabidek, véetné identifikacnich udajli Gastnik,

b) seznam ucastnik( vyzvanych k dopInéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani,

c) seznam vylou¢enych dodavatell a zdivodnéni jejich vylouéeni, pokud byly néktefi
dodavatelé vylouéeni,

d) popis zplsobu a odivodnéni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem
ekonomicka vyhodnost nabidky,

e) uplatnéni vyhrady a zpusob rozhodnuti o ni,

f) vysledek hodnoceni.

Komise, podepise prohlaseni o neexistenci stietu zajma a miéenlivosti.

Zadavatel mlzZe vyloucit dodavatele z vybérového fizeni, pokud jeho nabidka nesplnila
podminky zadavatele uvedené ve vyzvé, doslo ke stfetu zajmu, plati zakaz zadani vefejnée
zakazky, dodavatel neposkytuje zadavateli soucinnost s uzavienim smlouvy/objednavky
nebo nabidka obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

Rozhodnuti o vybéru nebo Rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni.
Oznameni vysledku se odesila véem oslovenym dodavatelim.

Rozhodnuti o vyhradé

O podané vyhradé proti oznameni o vybéru dodavatele (pokud je ve vyzvé jeji podani
pfipusténo) rozhodne starosta, nebo pokud starosta provedl vybér dodavatele, zastupitelstvo
obce do 3 kalendainich dn( od doruceni (zadavatel si mGze lhiitu upravit). Podané vyhradé
se bud vyhovi, nebo se s odiivodnénim odmitne.

Smlouva se uzavira po uplynuti pfipadné Ihity pro podani vyhrady (je-li moZnost podani
vyhrady stanovena) jinak po rozhodnuti starosty obce o vybéru dodavatele (pokud je
nezbytné pro tuto kategorii).

Clanek V. - Postup u vefejnych zakazek kategorie C

(Vefejna zakazka malého rozsahu jednomu konkrétnimu dodavateli)

V odlvodnénych pfipadech (napf. z dlivodu vécné souvislosti s jinou vefejnou zakazkou se
stejnym nebo obdobnym, popf. technicky souvisejicim predmétem, realizovanou konkrétnim
dodavatelem) Ize vefejnou zakazku dle tohoto Clanku zadat na zakladé vyzvy jednomu
konkrétnimu dodavateli, a to za splnéni nasledujicich podminek:

1.

Zamér obce zadat verejnou zakazku konkrétnimu dodavateli zvefejni povéiena osoba na
Gfedni desce obecniho Ufadu po dobu nejméné 15 dni pfed rozhodnutim zastupitelstva o
zadani vefejné zakazky a bude obsahovat:

¢ identifikaci dodavatele

e popis pfedmétu, pfip. doby/terminu plnéni, mista pinéni

¢ vySi ceny dodavky/sluzby/stavebnich praci

e pouceni k podani pfipadnych pfipominek

O zadani vefejné zakazky konkrétnimu dodavateli rozhodne zastupitelstvo obce na

svwvr

Smlouva, pripadné podpis objednavky se uzavira po rozhodnuti zastupitelstva obce.



Clanek VI. - MimoFadné a zvlastni postupy

1. Dobrovolné uplatnéni podlimitniho rezimu
Pokud se pfedb&Zna pfedpokladana hodnota veiejné zakazky malého rozsahu bliZi financnim
limitdm pro vefejné zakazky malého rozsahu nebo pokud to schvali (rozhodne) zastupitelstvo,
mUzZe obec zakazku zadat ve zjednodu$eném podlimitnim fizeni dle § 53 ZZVZ prostiednictvim
elektronického nastroje https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/lobec-nelahozeves.

2. Vyjimky
Jsou-li spinény podminky § 29 a § 30 ZZVZ nebo podminky pro vertikalni &i horizontalni
spolupraci dle § 11 a 12 ZZVZ, mize byt smlouva uzaviena pifimo s jednim dodavatelem.
Zadavatel vyhotovi zdGvodnéni postupu a zaloZi je do spisu. Pro uzavieni smlouvy/objednavky
plati postup dle kategorie (samostatné starosta po souhlasu zastupitelstva). Zadavatel je
povinen dodrZet zasadu transparentnosti a pfimérenosti a zasady 3E.

3. Jednaci fizeni bez uverejnéni
Jsou-li spinény podminky § 63 aZ 66 (napf. krajni naléhavost, jediny dodavatel) miZe byt
vefejna zakazka zadana pfimo jednomu dodavateli. Zadavatel vyhotovi zdivodnéni postupu a
zaloZi je do spisu. Pro uzavieni smlouvy / objednavky plati postup dle kategorie (samostatné
starosta po souhlasu zastupitelstva). Zadavatel je povinen dodrZet zasadu transparentnosti a
piimérenosti a zasady 3E.
4. Mimoradné okolnosti

Nastanou-li mimofadné okolnosti, kterymi se rozumi piipady objektivni tisné a akutni nutnosti
odvratit hrozici $kodu nebo zamezit $kodé & zmirnit $kodu na majetku zadavatele nebo v jeho
tzemnim obvodu zplGsobenych napf. povodn&mi, mimofadnymi udalostmi, mGzZe byt vefejna
zakazka zadana pfimo jednomu dodavateli. Veiejna zakdzka mGze byt zadana pouze v rozsahu
nezbytném pro zamezeni vzniku nebo zmirnéni $kod. Zadavatel vyhotovi zdivodnéni postupu a
zaloZi je do spisu. O zadani takovéto vefejné zakazky zadavatel bezodkladné informuje
zastupitelstvo obce.

Clanek VII. - Dokumentace a archivace

1. Zadavatel vede spis veiejné zakazky malého rozsahu, ktery obsahuje alespori:
vyzvy / zadavaci podminky,

obdrzené Zadosti o dodate¢né informace a vyjadieni zadavatele,

nabidky nebo cenové podklady,

zapisy, protokoly, zpravy a rozhodnuti,

obdrzené vyhrady proti vybéru dodavatele a rozhodnuti o nich,

uzavienou smlouvu (+ dodatky) ¢i potvrzenou objednavku,

prohlaseni o neexistenci stfetu zajma a mi€enlivosti.

2. Doba uchovani: min. 5 let od uzavieni smlouvy.

Clanek VILI. - Uvefejiiovani smluv a informaci o VZMR

1. Smlouvu, véetné vSech dodatki ke smiouvam a skuteCné uhrazené ceny, jejiz cena
pifesahne 1 000 000 K& bez DPH, uvefejni zadavatel za podminek § 219 ZZVZ na profilu
zadavatele https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/lobec-nelahozeves.




Clanek IX - Zavéreéna ustanoveni

1. Vnitini smérnice stanovujici postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Obce
Nelahozeves byla schvalena Zastupitelstvem Obce Nelahozeves usnesenim &. 10/5/2026
ze dne 04.05.2026.

2. Tato Vnitini smérnice zruduje a pIn& nahrazuje Smérnici Obce Nelahozeves &. 1/2024 o
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ze dne 16.04.2024.

Smeérnice nabyva a¢éinnosti 04.05.2026

V Nelahozevsi dne 05.05.2026

Jakub BRYNDA
starosta obce






