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SMERNICE OBCE NELAHOZEVES ¢. 1/2023

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

vydana na zdkladé zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjsich pfedpisl, a zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist, a pravnich pfedpisi souvisejicich.

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice je vnitinim predpisem obce Nelahozeves, jakoito zadavatele, a
upravuje zasady a postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjich piedpisi
(dale jen ,zékon o zaddvéni vefejnych zakazek” nebo ,ZZVZ*).

Clanek 1.
Vefejna zakdzka malého rozsahu

1. Vefejnou zakdzkou malého rozsahu (dale i VZMR) se rozumi vefejna zakdzka,
jeijiz predpokladana hodnota stanovens dle § 16 a nésl. ZZVZ a nepiesahne:

e v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluiby
hodnoty 2.000.000 K& bez DPH

e v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace hodnoty 6.000.000 K¢ bez
DPH.

2. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle pravidel ZZVZ neni obec
povinna v souladu s ust. § 31 ZZVZ realizovat v zadavacim Fizeni dle zdkona o
zadavani vefejnych zakdzek, musi vak postupovat tak aby dodriela zékladni
zasady zadavaciho fizeni uvedené § 6 ZZVZ.

3. Tato smérnice se nepouZije v pfipadech, kdy je pfedepsan postup stanoveny
pravidly pfislusného Operacniho programu &i Iniciativ Evropskych spoleéenstvi
nebo pravidly jinych dotaénich ¢ grantovych programi pro zadani zakazky v
ramci projektu uchazejictho se o poskytnuti finan¢ni pomoci nékterého z
téchto programa.

Clanek lII.
Zasady a principy zadavani vefejnych zakazek

1. Pfizadavaniviech druh( vefejnych zakazek je zadavatel povinen postupovat ve
smyslu ustanoveni § 6 zdkona, a to tak, aby dodrZel zdsadu transparentnosti,
pfiméFenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a dale aby zadavatel
neomezoval G¢ast v zaddvacim fizeni tém dodavatelGm, ktefi maji sidlo nebo
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misto podnikani v &lenském st4té EU a ostatnich statech, které maji s CR & EU
uzavienu mezinarodni smlouvu zaruéujici rovny pfistup dodavatelli z téchto
statl k zadavané vefejné zakazce. V neposledni fadé je zadavatel pfi zadavani
viech druhd vefejnych zakadzek povinen dodriovat zasady efektivnosti,
Gcéelnosti a hospodarnosti. Zadavatel ma povinnost dodrzovat vySe uvedené
zasady u viech zakazek zadavanych dle této smérnice.

2. Postup pfi zadavani vefejnych zakazek musi byt dale v souladu s poZadavky
stanovenymi zdkonem &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a
0 zméné nékterych zakona, v u€inném znéni.

Clanek IV.
Stanoveni pfedpokladané hodnoty veiejné zakazky

1. Zadavatel ma povinnost bezprostiedné pred zahajenim zadavaciho Fizeni
stanovit pFedpokladanou hodnotu vefejné zakazky. Pfedpokladanou
hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vySe uplaty za pinéni
vefejné zakazky vyjadiend v penézich. PFi stanoveni predpokladané hodnoty
je vidy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty, proto v dalSich ¢astech
této smérnice jsou limity zakdzek uvedené vidy v hodnotach bez DPH. Pfi
stanoveni predpoklddané hodnoty zakdzky se postupuje obdobné podle
pravidel, kterd jsou upravena v ustanovenich § 16 az § 23 ZZVZ.

2. Je-li zakdzka rozdélena na &asti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty
rozhodujici souéet pfedpokladanych hodnot viech &asti zakazky.

3. Piedpokladana hodnota zakazky musi zahrnovat veskeré naklady spojené na
realizaci zadavaciho Fizeni zadavané témuZ dodavateli a vSech spolu
souvisejicich plInéni, které budou v ramci zakdzky tomuto dodavateli
poskytnuty tietimi stranami (ndhradni dily, servisni sluzby, udrzba, odména
maklére a pod).

4. Déleni zakazek

e Zakazky na dodévky a sluzby do hodnoty 300.000 K¢ a zakazky na
stavebni prace do 500.000 K¢.

e Zakazky na dodavky a sluiby od 300.001 K¢ do 2.000.000 K¢ a zakazky
na stavebni prace od 500.001 K¢ do 6.000.000 K¢.

Clanek V.
Pravidla pro zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu

Tam kde je povéienou osobou starosta obce, je tento opravnén povéfit vykonem
¢innosti v souvislosti s realizaci vefejné zakazky malého rozsahu i jinou osobu, kterd
bude tyto €&innosti jménem a na ulet zadavatele vykonavat. Tato moZnost se
nevztahuje na &innosti vyhrazené pouze zadavateli, resp. Starostovi ¢i zastupitelstvu
obce, zejména pak rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, vylouéeni ucastnika
zadavacich fizeni a schvéleni zadavacich podminek.
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Zavaznd pravidla pro zaddvéni vefejnych zakdzek na dodivky a sluiby v
hodnoté nepiesahuijici 300.000 K& a za stavebni prace v hodnoté nepfesahuiici
500.000 K¢:

a) Povérenou osobou zadavatele opravnénou €init jménem a na Géet zadavatele
ukony v ramci zadavani vefejné zakazky je: starosta obce.

b) Vefejna zakdzka bude zaddna nasledujicim zptisobem:

* pfima objednévka pinéni, a to i napfiklad e-mailovou formou v pfipadg,
Ze ma zadavatel k dispozici aktudlni cenové nabidky nebo vyzva jednomu
dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalsimi podminkami
pInéni), pokud nemd zadavatel aktudlni cenové nabidky; pfi tom starosta
obce vychdzi z informaci o trhu, mistni znalosti, svych poznatkid a
zkuSenosti. Starosta ma povinnost zadavat zakazku za cenu v dobé a misté
obvyklou

® rozhodnuti starosty obce na zakladé dodavatelem prediozené &i jinak
dostupné aktualni nabidky (moZno ustanovit hodnotici komisi & povéfit
jednu osobu)

¢ uzavieni smlouvy starostou obce (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé
rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky &i pfimé
poskytnuti poZadovaného pInéni dodavatelem)

e Starosta nesmi uzavfit smlouvu, jestliZe by byla uzavirdna za krajné
nevyhodnych podminek

c) Starosta obce je oprdvnén rozhodnout o nepfidéleni & zrudeni vefejné
zakazky, popf. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné
podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovateiné apod.). Odmitnuti
nabidky €i zruSeni zakazky je starosta povinen fadné oddvodnit.

d) U téchto vefejnych zakdzek je moZné postupovat i formou pfimého nakupu v
obchodé nebo na internetu.

e) O téchto verejnych zakazkich se nevede Z3dna zviastni dokumentace.

Zavazna pravidla pro zaddvéni vefeinych zakizek na dodivky a sluiby v
hodnoté od 300.001 K& do 2.000.000 K& a na stavebni prace v hodnoté od
500.001 K¢ do 6.000.000 K&:

a) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou &init jménem a na Géet zadavatele
Ukony v ramci zadavani vefejné zakazky je: starosta obce.

b) Vefejna zakdzka bude zadana nasledujicim zpisobem:
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e vyzva nejméné tfem dodavatellim, jestliZe je takovy pocet dodavatel( na
trhu k dispozici, k pfedloZeni cenové nabidky, (s vymezenim
pozadovaného plnéni a pripadné dalsimi podminkami plnéni, u
stavebnich zakazek soupis praci a to i napfiklad e-mailovou formou, tim
neni dotéena moZnost, aby starosta obce rozhodl o zadani vefejné
zakdzky formou vyzvy k acasti jim uréenym dodavatelim a dale
neuréitému potu dodavatell formou zvefejnéni vyzvy na profilu
zadavatele & ufedni desce obecniho ufadu nebo elektronické uredni
desce obecniho tfadu)

- vybér oslovenych dodavatell je v kompetenci starosty obce.

Starosta obce vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné
informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zku3enosti
poZadované plnéni schopni radné a v€as dodat

- text vyzvy je v kompetenci starosty obce

- vyzva bude obsahovat rovnéZ udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna
pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera viak nemusi byt vymezena
jako hodnotici kritéria podle zdkona o verejnych zakazkach

- doba pro podani nabidek dodavateli bude minimélné 5 dni, popf. delsi.

e starosta obce miZe jmenovat komisi pro otevirdni nabidek nebo
hodnoceni nabidek; Starosta obce, mize veskeré tkony provadét sam
nebo prostfednictvim povéfené osoby; v takovém pfipadé komise
posoudi a vyhodnoti doslé nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii

- jeji zavéry maiji doporucujici charakter; nabidky, které neobsahuji
viechny néleiitosti dle vyzvy, komise nehodnoti a Zadavate! je vylouéi ze
zadavaciho fizeni; z jednadni komise, pfipadé povéiené osoby ¢i starosty
musi byt sepsan zapis

e starosta obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii; starosta obce si maZe pfizvat
odbornika v pFislusném oboru ve vztahu k poZadovanému plnéni

e starosta obce sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem
ucastnikim zadavaciho Fizeni, jejichz nabidky nebyly z posuzovani
vyiazeny, spolu se strucnym odivodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starosta
obce po rozhodnuti o nejvyhodnéjsi nabidce zastupitelstvem obce.

c) Starosta obce je opravnén rozhodnout o nepfidéleni ¢i zruseni vefejné zakazky
nebo vybérového Fizeni, popf. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova
nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné,
dodavatelé nepiedloZili nabidky na zadavatelem poZadované pinéni apod.).
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d) O pribéhu vybé&rového Fizeni se vede jednoduchd spisovéd dokumentace,
zahrnujici veskerou dokumentaci véetné nabidek zaslanych jednotlivymi
ucastniky, objednavky & smlouvy apod.).
e) Alternativné muZe byt tato zakazka zadana prostfednictvim elektronického
nastroje https://www.vhodne-uvereineni.cz/profil/obec-nelahozeves.

3. Zévazna pravidla pro zaddvéni vefejnych zakdzek na doddvky a sluiby v
hodnoté od 300.001 K& do 1.000.000 K& a na stavebni prace v_hodnoté od
500.001 K¢ do 2.000.000 K¢:

a) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na Ocet zadavatele
kony v ramci zadavani vefejné zakazky je: starosta obce.

V oduvodnénych pfipadech (napf. zdlivodu vécné souvislosti s jinou verejnou

zakazkou se stejnym nebo obdobnym, popf. technicky souvisejicim predmétem,

realizovanou konkrétnim dodavatelem) Ize vefejnou zakazku dle tohoto ¢lanku zadat
na zakladé vyzvy jednomu konkrétnimu dodavateli, a to za spinéni nasleduijicich
podminek:
® o zadani vefejné zakdzky konkrétnimu dodavateli rozhodne
Zastupitelstvo obce
® 2amér obce zadat vefejnou zakdzku dle tohoto ustanoveni bude
zvefejnén na ufedni desce obecniho G¥adu po dobu nejméné 15 dnd pred
rozhodnutim zastupitelstva o zadéni verejné zakazky.

Splnéni téchto podminek se nevyZaduje, pokud je objektivné nezbytné zadat vefejnou

zakazku v kratké dobé z ddvodu havarijnich situaci, pfirodnich katastrof ¢&i jinych

obdobnych okolnosti vyzadujicich okam#ité fegeni. V tomto pfipadé musi byt postup
zadavatele pfi zadani vefejné zakdazky konkrétnimu dodavateli fadné zdokumentovan

(pisemnym zaznamem obsahujicim rozhodné okolnosti), véetné uvedeni diivodd, pro&

o zadani vefejné zakézky nemohlo rozhodnout zastupitelstvo obce.

b) Cely proces bude realizovan povéienou osobou zadavatele. Uzavi'eni smiouvy,
pfipadné podpis objednavky se Fidi vnitfnimi pokyny zadavatele.
c) V ostatnich pfipadech se postupuije dle Cl. V, odst. 2.
4. Obecnd zdvaznd pravidla pro zaddvéni vefejnych zakdzek malého rozsahu
a) U vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz cena sjednand ve smlouvé na
dodavky a sluzby piesdhne 500.000 K¢, je starosta obce povinen uverejnit na
profilu zadavatele ve smyslu ust. § 219 odst. 1 pism. a) zdkona o zaddvani
vefejnych zakdzek smlouvu uzavfenou na vefejnou zakdazku, a to do 15 dnii od
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jejtho uzavieni. Stejnym zplisobem je starosta obce povinen zvefejnit viechny
zmény a dodatky takovéto smlouvy, a to do 15 dnil od jejich uzavfeni.

b) Jestlize Géastnik zadavaciho fizeni nespini podminky zadavatele na obsahovou
¢i vécnou stranku nabidky, je zadavatel opravnén vyzvat ucastnika ve smyslu s
§ 46 ZZVZ k doplnéni opravé & vyjasnéni jeho nabidky, jestliZe to nebude mit
vliv na hodnotici kritéria. V pfipadé, Ze ulastnik nedostatek ve své nabidce
nenapravi nebo k jeho napraveni nebude vyzvan, musi byt vylouéen ze
zadavaciho Fizeni. Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s ucastnikem, ktery
nesplni podminky zadavatele.

c) Vramci posouzeni nabidek je zadavatel povinen zejména posoudit a zhodnotit
spInéni veskerych poZadavk(l stanovenych v pisemné vyzvé k podani nabidek
a uplnost i spravnost pfedlozenych dokumentl. V pfipadé, ze zadavatel
hodnoti prostiednictvim kritéria nejniz$i nabidkové ceny, nebo jinych
matematicky vyjadfitelnych kritérii, je opravnén nejdfive vyhodnotit nabidky
a nasledné& posoudit spinéni podminek uUasti pouze u vitézné nabidky.
Zbyvaijici nabidky nejsou posuzovany.

d) Zadavatel posuzuje, zda je nabidkova cena za pfedmét pInéni vefejné zakazky
pfiméfend situaci relevantniho trhu a obvykld v misté a ase. V pfipadé
nepfiméfené nabidkové ceny ma zadavatel pravo vyZadat si vysvétleni od
dot&eného u&astnika a ten je povinen v zadavatelem stanovené lhaté takové
vysvétleni poskytnout.

e) V mimofadnych a odivodnénych pfipadech, jakou jsou havarie, ohrozeni
Zivota nebo zdravi ob&an( apod., miZe starosta obce zadat vefejnou zakazku
pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt vidy fadné
zhodnoceno a zdGvodnéno na nejblizs$im zasedani zastupitelstva obce.
Zadavatel je kromé vy$e uvedeného opravnén postupovat analogicky dle § 29
a§307ZZ2vVZ a § 63 anasl.

Clanek VI.
Dokumentace

Pro ucely osvéd&eni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani vefejné zakazky budou
vystupem vybérového fizeni nésledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro
osvédéeni dodrZeni zékladnich zasad zadavaciho fizeni dle § 6 ZZVZ:
a) dokumentace souvisejici s vedenym Fizenim
b) text vyzvy k podani nabidky a dal$ich dokument( vymezujicich pfedmét
zakézky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana)
¢) zdlivodnéni pfipadného vyzvéni nizdiho neZ touto smérnici pozadovaného
poctu dodavatelli
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d) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace
¢i ceniky, z nichZ vyplyvaji podminky pinéni nabizené dodavatelem

e) strucnd zpréva (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

f) rozhodnuti zadavatele (povéfené osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se
stru¢nym zddvodnénim smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, pop¥. vé.
dodatkd k ni (pop¥ipadé objednavka).

Clanek VII.
Zavéretna ustanoveni

1. Zmeény ¢i doplitky této smérnice nebo vydani nové smérnice podléhaji schvéleni
zastupitelstvem obce.

2. Zastupitelstvo mhZe v odivodnénych pfipadech, definovat realizaci VZMR
odli3né od této smérnice, avsak pfi dodrZeni zakladnich zasad zadavaciho fizeni
dle § 6 ZZVZ.

3. Zruduje se Vnitini smérnice obce €. 1/2020, kterou tato Smérnice obce zcela
nahrazuje.

4. Smérnice obce €. 1/2023 byla schvalena usnesenim zastupitelstva ¢. 4/11/2022
ze dne 21.11.2022 a je Géinnd od 1.1.2023.

i

Zdenék Schneider__//
starosta obce mistostarosta obce
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