JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE NELAHOZEVES

Zastupitelstvo obce Nelahozeves (dale jen ,zastupitelstvo®) se usneslo v souladu
s ustanovenim § 96 z.¢. 128/2000 Sb. , o obcich (obecni zfizeni), na tomto jednacim fadu
zastupitelstva obce Nelahozeves.

CL1

Uvodni ustanoveni

. Jednaci tad zastupitelstva obce Nelahozeves upravuje piipravu, svolavani, prubéh
zasedani a usnaSeni (hlasovani) zastupitelstva obce, jakoz i zplisob zapisu ze zasedani
zastupitelstva, pfipadné dalsi souvisejici otazky.

2. Jednaci fad je zavazny pro vSechny osoby pfitomné na zasedani zastupitelstva.

(L2

Pravomoci zastupitelstva

I. Zastupitelstvo rozhoduje o viech otazkach v rozsahu své pravomoci dle z.¢. 128/2000
Sb., 0 obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisi.

(L3
Priprava zasedani zastupitelstva

I. Zasedani zastupitelstva pfipravuje a program zasedani navrhuje starosta obce, pficemz
ur¢i zeyjmeéna datum, dobu a misto konani. V piipadech uvedenych v ¢l. 4 odst. 2
tohoto jednaciho fadu tak ucini mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce,
ktery svolava zasedani zastupitelstva.

2. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na program pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji ¢lenové zastupitelstva a vybory zastupitelstva, tim nejsou dotéena
prava obcanl obce uvedena v § 16 a § 17 z¢. 128/2000 Sb. Zatazeni navrhu do
programu zasedani bude projednano na nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce.

3. Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji pisemné, vyzaduje-li to povaha
véci. Za jejich uplnou piipravu, Gpravu a presné a kvalitni vyhotoveni odpovida
predkladatel.

4. Materialy urcené k projednani na zasedani zastupitelstva je povinen predkladatel
dorucit nejméné deset (10) dni pfed jednanim zastupitelstva obce v pisemné a
elektronické podobé k rukam starosty. Ostatnim c¢lenim zastupitelstva dorudi
predkladatel materialy uréené k projednani na zasedani zastupitelstva v elektronické
podobé nejméné sedm (7) dni pred zasedanim zastupitelstva obce, neucinil-li tak jiz
starosta.

ClL4
Svolini zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva svolava se sdélenim navrzeného programu zasedani podle
potieby starosta obce Nelahozeves, vzdy vSak nejméné jedenkrat za tii (3) mésice.



Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva obce, pozada-li o to alespon jedna
tietina Clentli zastupitelstva obce, nebo hejtman kraje. Zasedani zastupitelstva obce se
v takovém pripadé kond nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla Zadost dorucena
obecnimu ufadu.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odstavce 1 tohoto ¢lanku, uini
tak mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce.

Pozvinka na zasedani zastupitelstva obce se ¢lenim zastupitelstva doruéi alespoi
sedm (7) dni pfed datem zasedani zastupitelstva. Pozvanka obsahuje datum, misto, ¢as
zahdjeni zasedani zastupitelstva a navrZeny program zasedani. Pozvanka dle tohoto
odstavce se povazuje za doruéenou téZ v piipadé, Ze byla zaslina na e-mailovou
adresu ¢lena zastupitelstva, kterou tento ¢len sdélil pisemné k tomuto Géelu starostovi
obce. Obecni ufad informuje o misté, dobé a navrZzeném programu pripravovaného
zasedani zastupitelstva obce vyvéSenim na ufedni desce obecniho Gfadu alespori sedm
(7) dni pied zasedanim zastupitelstva obce a sdélenim na internetovych strankach obce
www.nelahozeves.cz, pfipadné téZ jinym vhodnym zpiisobem v misté obvyklym.

Clenov¢ zastupitelstva si po doruéeni pozvanky vyzvednou materialy k zasedani na
obecnim ufad€, nebo jim jsou zaslany, pfipadné jiz spoleéné s pozvankou, na e-
mailovou adresu, kterou k témto Gc¢eliim sdélili pisemné starostovi obce.

Zasedani zastupitelstva obce je vefejné.

(L5
Uéast ¢lenii zastupitelstva na zasedéni

Clenové zastupitelstva jsou povinni zicastiiovat se zasedani zastupitelstva obce a plnit
ukoly, které jim zastupitelstvo obce ulozi. Na zasedani ¢lenové zastupitelstva obsazuji
mista jim vyhrazena dle zasedaciho pofadku.

Clen zastupitelstva je povinen svou netcast na zasedani v predstihu omluvit u starosty
obce véetné uvedeni diivodu své nepfitomnosti, a to bez odkladu od okamziku, kdy se
o takové skutecnosti dozvédél. Clenové zastupitelstva obce hlasi v predstihu starostovi
obce i sviij o¢ekavany pozdni pfichod ¢&i predéasny odchod ze zasedani.

Svou pfitomnost na zasedani zastupitelstva stvrzuji ¢lenové zastupitelstva svym
podpisem v listiné pritomnych, kde se kromé identifikace zasedani, jména, piijmeni a
adresy bydlisté ¢lena zastupitelstva uvede téz ¢as jeho pfichodu ¢i odchodu. Odmitne-
li se Clen zastupitelstva v listiné pritomnych podepsat, uvede se tato skutecnost k jeho
osobé v listing.

CL 6
Program zasedini zastupitelstva obce

Navrh programu zasedani zastupitelstva stanovi a predklada zastupitelstvu ke
schvaleni predsedajici.



2. O zafazeni navrhii, které nebyly pfedany ve stanovené lhité (¢l. 3 odst. 4) rozhodne

)
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zastupitelstvo obce bez rozpravy pied rozhodovanim o navrhu programu zasedani.

CL7
Prubéh zasedini zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva Fidi starosta obce nebo jim povéfeny ¢len zastupitelstva obce;
v piipadech uvedenych vé&l 4. odst. 2 tohoto jednaciho fadu fidi zasedani
mistostarosta, popfipadé jiny ¢&len zastupitelstva obce, ktery svolal zasedani
zastupitelstva (dale jen ,,pfedsedajici®).

Piedsedajici zahajuje a Fidi zasedani zastupitelstva, vyhlaSuje vysledky hlasovani,
pierusuje a navrhuje ukonéeni nebo odroceni jednani zastupitelstva. Pfedsedajici dba
na to, aby zasedani mélo pracovni charakter s vécnym a distojnym pribéhem. Za
timto Gcelem a za uéelem zajisténi bezpecnosti zucastnénych je predsedajici opravnén
v priibéhu zasedani zastupitelstva pfijmout odpovidajici opatieni

Piedsedajici zahajuje zasedani v Gase, na ktery bylo svolano, nejpozdéji v dobé, kdy je
podle listiny pfitomnych pritomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lent zastupitelstva.
Neni-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenii zastupitelstva ani pal hodiny po
stanoveném ¢ase zahajeni zasedani zastupitelstva, predsedajici zasedani zastupitelstva
ukon¢i a do 15 dnii se kona nahradni zasedani, které je svolano pfiméfené dle ¢l. 4
tohoto jednaciho fadu. Dle piedchozi véty se postupuje rovnéz v piipadé, kdy
v priibéhu zasedani klesl pocet pitomnych ¢lenl zastupitelstva pod nadpolovicni
vétsinu viech ¢lend zastupitelstva ¢ nelze-li ze zavaznych divodi pokracovat
v neru$eném pribéhu zasedani.

V zahajovaci Gasti zaseddni pfedsedajici prohlasi, zda zasedani bylo fadné svolano a
oznameno a konstatuje piitomnost nadpoloviéni vétSiny Clend zastupitelstva
s uvedenim omluvenych a neomluvenych ¢lenti.

Piedsedajici uréi zapisovatele a dale dva ¢leny zastupitelstva za ovéfovatele a sdéli,
zda byl ovéfen zapis z minulého zasedani zastupitelstva, kde byl vyloZen k nahlédnuti
a zda byly proti tomuto zapisu vzneseny namitky. O namitkach rozhodne po vyjadieni
ovéfovatelli namitaného zapisu zastupitelstvo. Zapis proti kterému nebyly ucinény
namitky a zapis, jenz byl upraven v souladu s rozhodnutim o proti nému vznesenych
namitkach, se povazuje za koneény. Zapis z predchoziho zasedani zastupitelstva je pii
zasedani zastupitelstva predloZen k nahlédnuti.

Poté predsedajici predlozi ke schvéleni program zasedéni zastupitelstva.

K jednotlivym bodiim schvaleného programu zasedani vystupuji nejprve
piedkladatelé, ktefi sezndmi ¢leny zastupitelstva snavrzenym usnesenim  a
problematikou pfedkladaného materialu. Dokud se o navrhu nezapocalo hlasovat, je
predkladatel opravnén vzit svij navrh zpét.

Po vystoupeni piedkladatele zahdji predsedajici rozpravu, pred jejimz ukonCenim
nelze o navrhu zacit hlasovat.
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Rozprava se vede ke kazdému bodu programu zasedani zvlast. Je-li to vzhledem
k okolnostem a charakteru jednotlivych bodii vhodné, miize zastupitelstvo hlasovanim
bez rozpravy jednotlivé body programu zasedani pfesunout nebo sloucit rozpravu
k vice bodiim schvaleného programu zasedani.

Do rozpravy se piihlasuji ¢lenové zastupitelstva a jiné opravnéné osoby pred
zahdjenim zasedani nebo v jeho priibehu, vzdy viak pouze do skonceni rozpravy, jiz
se chce osoba ucastnit.

Pozada-li na zaseddni zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce,
sendtor, poslanec nebo zastupce organti kraje, musi mu byt udéleno. Obcan obce
Nelahozeves, ktery dosahl 18 let véku, fyzicka osoba, ktera dosédhla 18 let véku a
vlastni na Gzemi obce Nelahozeves nemovitost a fyzicka osoba, ktera dosahla 18 let
véku a je cizim statnim obcanem a je v obci hlasena k trvalému pobytu, stanovi-li tak
mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazina a ktera byla vyhlaSena ma
pravo vyjadfit na zasedani zastupitelstva obce v souladu s timto jednacim fadem sva
stanoviska k projedndvanym vécem. Témto osobam se udéli slovo vzdy poté, co se
v ramei rozpravy vyjadfili vSichni pfihladeni zastupitelé, pficemz kazda z téchto osob
mé pravo vystoupit k danému bodu nejvyse dvakrat, vzdy v maximélni délce jednoho
piispévku 5 min.

Slova se miiZe ujmout pouze ten, komu piedsedajici udélil slovo. Piedsedajici udéluje
slovo dle pofadi prihlaenych, pficemZ ¢lenim zastupitelstva udéluje slovo pred
ostatnimi osobami. tim neni dotéena povinnost dle prvni véty ¢l. 8 odst. 11 tohoto
jednaciho fadu. Neni-li pihlaSeny v dobé udéleni slova v jednaci mistnosti, své pofadi
ztraci a musi se prihlasit znovu. Osoba, které bylo udéleno slovo hovofi z uréeného
mista. Re¢nik nesmi byt nikym pferusovan s vyjimkou predsedajiciho ze zavaznych
divoda.

.S vyjimkou navrhu rozpoétu a schvéleni zavérecn¢ho Gctu obce, kde neni délka ani

pocet prispévki pro nikoho omezena, Cini piipustnd délka prispévku clena
zastupitelstva 10 minut, pfi¢emz k jednomu bodu programu zasedani je mozno se
prihlasit pouze dvakrat, poctem piihlasek vSak neni omezen predkladatel. Délka
prispévku miize byt dvakrat na navrh fe¢nika se souhlasem zastupitelstva udélenym
bez rozpravy prodlouZena o dalsich 10 minut.

Hlasi-li se ¢len zastupitelstva s technickou ¢i faktickou poznamkou reagujici na
pribéh rozpravy (namitka poruseni jednaciho fadu ¢&i jiného pravniho predpisu,
namitka proti postupu piedsedajiciho apod.), udéli se mu slovo mimo pofadi, pficemZ
délka takové poznamky mize ¢init maximalné 1 minutu. K technické ¢i faktické
poznamce se ¢len zastupitelstva hlasi obvykle zdviZenim obou rukou znazoriujicim
pisemno“T*.

. Clen zastupitelstva miize k navrhu usneseni podat do konce rozpravy o tomto bodu

doplitujici navrh, pozménujici névrh nebo protinavrh (déale jen ,protinavrh®).
Pfedsedajici miize pozadat o upfesnéni protindvrhu Ci odstranéni jinych jeho vad. Je-li
k posouzeni protinavrhu tfeba novych podkladii ¢i jsou zde pro to jiné odivodnéné
okolnosti, miize ¢len zastupitelstva suvedenim divodu navrhnout pieruSeni
projednavané véci az do doby, kdy budou mit viichni ¢lenové zastupitelstva moZnost



17.

protindvrh posoudit, nejdéle vsak do svolani nejblize nasledujiciho zasedani
zastupitelstva. O tomto preruseni hlasuje zastupitelstvo bez rozpravy.

.Rozprava je ukonéena vycerpanim pfihlaSek do diskuze nebo rozhodnutim

zastupitelstva na navrh ¢lena zastupitelstva, o némz se hlasuje bez rozpravy. V piipadé
rozhodnuti zastupitelstva o ukonéeni rozpravy da pfedsedajici slovo jesté tém osobam,
které jiz byly pfihlaseny ke slovu pfed podanim navrhu na toto rozhodnuti.

Po ukondeni rozpravy ma piedkladatel pravo zdvérecného slova v maximalnim
rozsahu 10 minut. Po skondeni rozpravy a piipadného zavérecného slova predkladatele
vyzve predsedajici ¢leny zastupitelstva k hlasovéani o navrhu usneseni.

L8
Hlasovani

. Zastupitelstvo rozhoduje hlasovanim. K platnému usneseni zastupitelstva obce,

rozhodnuti nebo volbé je tieba souhlasu nadpolovicni vétSiny vsech ¢lent
zastupitelstva obce.

Na séitani hlast, zjistovani vysledki hlasovani a spravnost a uplnost zapisu ze
zasedani zastupitelstva doziraji predsedajici a urCeni ovérovatelé. Clen zastupitelstva
mize vysledek hlasovani zpochybnit pouze bezprostiedné po sdéleni vysledku
hlasovéni. V takovém piipadé necha predsedajici hlasovéni opakovat.

. Hlasuje se vefejné nebo tajné. Hlasovani je verejné, neusnese-li se zastupitelstvo na

navrh bez rozpravy jinak. Vefejné se hlasuje zvednutim ruky. V zapisu ze zasedani
zastupitelstva obce se uvadi jmenovité hlasovani, bylo-li hlasovano vetejné. Tajné se
hlasuje hlasovacimi listky.

Byl-li zakladni navrh predloZen v nékolika variantéach, stanovi hlasovaci pofadi variant
predkladatel. Neucini-li tak, stanovi toto pofadi predsedajici. Po schvaleni jedné
z variant se o ostatnich jiz nehlasuje.

L9
Zvlatni situace, preruseni a ukonceni zasedani zastupitelstva

Piedsedajici ma pravo po piedchozim upozornéni odejmout slovo fecnikovi, ktery se
odchyluje od projednavané véci, piekraCuje stanovenou fecnickou dobu nebo jinak
porusuje ¢i zneuZivé jednaci fad zastupitelstva obce.

Navrh, jehoz smyslem je objektivné mafeni ¢i nedivodné zdrzovani jednani
zastupitelstva miize predsedajici s pfedchozim souhlasem zastupitelstva vyloucit z
jednani. Zastupitelstvo rozhoduje bez rozpravy.

O namitkach proti postupu piedsedajiciho rozhoduje bez rozpravy zastupitelstvo.
Piedsedajici je opravnén zdilezitého divodu se souhlasem zastupitelstva prerusit

jednani a stanovit ¢as jeho pokracovéani té¢hoZ nebo nasledujiciho dne. Clen
zastupitelstva je opravnén zdllezitého divodu pozadat o preruSen jednani.



Predsedajici mu se souhlasem zastupitelstva, udélenym bez rozpravy, vyhovi. Prerusit
Jednani na navrh ¢lena zastupitelstva lze vSak maximalné na 60 minut.

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncéené, byl-li program zasedéani vycerpan.

CL 10
Pracovni komise

Pro pripravu stanovisek a expertiz muze zastupitelstvo obce zfidit pracovni komise.
Do téchto komisi zastupitelstvo obce voli své ¢leny a dle potieby dalsi odborniky a
experty. Pracovni komise zanika spIlnénim ukolu.

CL 11
Zapis a zaznam ze zasedani zastupitelstva

O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. Pro potieby vyhotoveni zapisu je predsedajicim
pofizovan audio zdznam o prubéhu zasedani zastupitelstva, ktery je obci archivovan
pouze do chvile, kdy je zapis ze zasedani, pro jehoZ potieby byl audio zaznam pofizen,
povaZovan za konecny.

V zapise se vzdy uvede zejména:

a) Datum a misto konani zasedani

b) Cas zahijeni a ukondeni zasedani v&etné asu prerudeni a pokracovéni v zasedani

c¢) Prehled pfitomnych ¢lent zastupitelstva

d) Piehled omluvenych a neomluvenych ¢lent zastupitelstva, jakoz i ¢lent, ktefi se
nedostavili na zasedani

e) Jméno piedsedajiciho a jména urcenych ovérovatell zapisu a zapisovatele

f) Schvileny program zasedani

g) Dopliujici a pozménujici navrhy véetné jejich navrhovatela

h) Pfijata usneseni k jednotlivym bodiim programu zasedani véetné prubéhu a
vysledku jednotlivych hlasovani

i) Hlasovani se uvadi jmenovité, je-li hlasovani verejné

1) Dotazy, pripominky a podnéty, které byly podany a zaznamenany

k) Ostatni podstatné okolnosti zasedani — zejména oznameni o osobnim zajmu dle § 8
z.€. 159/2006 Sb.

I) Podpis starosty ¢i mistostarosty obce

m) Podpisy ovéfovateli

Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje do 10 dn po skonceni zasedani a musi
byt uloZen na obecnim Gfadu k nahlédnuti. Zapis je rovnéz v uvedené lhité zverejnén
na internetovych strankach obce www.nelahozeves.cz.

Soucasti zapisu je listina pritomnych a listiny piedloZené pii zasedéani zastupitelstva.

Zapis ze zasedani zastupitelstva véetné viech priloh se archivuje v souladu s pravnimi
predpisy Ceské republiky.



ClL 12
Zavéretna ustanoveni

. Tento jednaci fad nabyvé platnosti a aCinnosti okamzikem jeho schvaleni

zastupitelstvem obce Nelahozeves dne 28. 4. 2011. K uvedenému okamziku pozbyva
platnosti jednaci fad schvileny zastupitelstvem obce Nelahozeves ze dne 4. 12. 2003.

Nt

starosta obce

/ mistosta\ﬁf ol{(y




